RESOLUCION DE SUPERINTENDENCIA
N°077 -2015-SUNEDU

visToS: 30 NOV. 2015

El Memorandum N°® 158-2015-SUNEDU-5G-0A de fecha 20 de agosto de 2015; el
Informe Técnico N° 007-2015-SUNEDU-SG-OPP de fecha 07 de setiembre de 2015; y, el
Informe N°® 222-2015-SUNEDU-SG-0AJ de fecha 22 de setiembre de 2015.

CONSIDERANDO:

Que, mediante el articulo 12 de la Ley N° 30220 — Ley Universitaria, se crea la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria — Sunedu como
organismo puablico técnico especializado adscrito al Ministerio de Educacién, con
autonomia técnica, funcional, econémica, presupuestal y administrativa para el ejercicio
de sus funciones;

Que, el articulo 127 de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, describe el Régimen de Fedatarios de las entidades de la administracion
publica, precisando que cada entidad designa fedatarios institucionales, en nimero
proporcional a sus necesidades de atencion;

Que, mediante el Memorandum N° 158-2015-SUNEDU-SG-0A, la Oficina de
Administracion propone para su evaluacion el proyecto de “Directiva de Régimen de
Fedatarios Institucionales de la Sunedu”, la cual tiene por objetivo normar y orientar el
ejercicio de las funciones de los fedatarios institucionales de la Sunedu, asi como el
procedimiento para su designacion;

Que, mediante el Informe Técnico N° 007-2015-SUNEDU-SG-OPP, la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto opina favorablemente respecto al proyecto de “Directiva
del Régimen de Fedatarios Institucionales de la Sunedu”, remitiendo copia de la misma
a la Oficina de Asesoria Juridica;

Que, mediante el Informe N°® 222-2015-SUNEDU-SG-0AJ, la Oficina de Asesoria
AW £\ Juridica, desde el punto de vista legal, opina favorablemente sobre el proyecto de
£ “Directiva del Régimen de Fedatarios Institucionales de la Sunedu”;

Que, el literal c. del articulo 14 del Reglamento de Qrganizacidn y Funciones de la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria — Sunedu, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 012-2014-MINEDU, establece que la Superintendente



tiene dentro de sus funciones, aprobar los proyectos de documentos de gestién de la
Entidad;

Con el visado de! Secretario General, el Jefe de fa Oficina de Administracion, el Jefe
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica;

Y,

_ En aplicacion a lo dispuesto por Ila Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General y el Reglamento de Organizacion y Funcicnes de la Sunedu,
aprobado por el Decreto Supremo N° 012-2014-MINEDU.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la “Directiva del Régimen de Fedatarios Institucionales de la
Sunedu”.

Articulo 2.- Remitir copia de la presente Resolucién a todos los drganos de la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - Sunedu, para su
conocimiento y fines pertinentes; encargindose a la Oficina de Tecnologia de la
Informacidn de la Sunedu su publicacién en el portal institucional.

Registrese y comuniquese.

LORERADE GEADKLLRE s QUROGAPh D,
Superintendente
Superintendercia Nacional de

Educacion Superior Universitaria
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l OBJETIVO

Normar y orientar el ejercicio de las funciones de los fedatarios institucionales de la
Sunedu, asi como el procedimiento de su designacién.

1. FINALIDAD

Proporcionar a los funcionarios y servidores de la Sunedu designados como fedatarios
institucionales, los lineamientos, parametros y el procedimiento respectivo, que permita
atender los requerimientos de los usuarios y/o autoridades del Estado.

Il.  BASE LEGAL

3.1 Constitucion Politica del Peru.

3.2 Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.3 Ley N® 27815 - Ley del Cadigo de Etica de la Funcidn Publica.

3.4 Ley N° 30220 - Ley Universitaria.

3.5 Decreto Supremo N* 043-2003-PCM - Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso de la Informacidn Publica,

3.6 Decreto Supremo N° 012-2014-MINEDU - Reglamento de Organizacidn y Funciones
de la Superintendencia Nacional de Educacidn Superior Universitaria — SUNEDU.

IV.  ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de obligatorio cumplimiento
por parte de la Unidad de Atencidn al Ciudadano y Tramite Documentario asi como por
todos los funcionarios y/o servidores de la Sunedu designados como fedatarios
institucionales.

V.  RESPONSABILIDAD

5.1 Los funcionarios y/o servidores de la Sunedu designados como fedatarios son
responsables del cumplimiento de la presente Directiva.

5.2 La Secretaria General de la Sunedu es responsable por la supervision del
cumplimiento de la presente directiva.

5.3 la Unidad de Atencion al Ciudadano y Trimite Documentario de la Sunedu es la
responsable de llevar el control de:

a. Informes presentados por aquellos fedatarios que cesaron en sus funciones,
como tal.

b.  Reportes semestrales remitidos por [os fedatarios institucionales, conforme
a lo previsto en el item (xvi) del literal d) del numeral 7.1.7 (Obligaciones
del fedatario} de la presente directiva.
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DEFINICIONES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Autenticacién de reproducciones de documentos: Labor personalisima que realiza
el fedatario, consistente en comprobar y autenticar, previo cotejo entre el original
en fisico y la reproduccion presentada, la fidelidad del contenido de esta dltima.

Certificacién de firmas: Funcién del fedatario consistente en certificar firmas previa
verificacion de la identidad del suscriptor, para las actuaciones administrativas
concretas en que sea necesario para la Sunedu.

Colaborador: Funcionario o servidor que labora en la Sunedu.

Confidencial: Toda documentacidén o informacidn clasificada como tal, de acuerdo
al articulo 17° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia
y Acceso de la Informacidn Publica.

Fedatario: Colaborador de la Sunedu quien, en adicion a sus labores ordinarias,
ejerce las funciones de autenticar reproducciones y firmas, segun lo dispuesto en la
presente Directiva. El Fedatario ejerce su funcidn en forma personal, gratuita,
auténoma, e imparcial.

Reservado: Toda documentacion o informacién clasificada como tal, de acuerdo al
articulo 16° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y

Acceso de la Informacion Publica.

Usuario: Persona natural o juridica que solicita los servicios del fedatario.

DESARROLLO DEL DOCUMENTO

7.1

Del Fedatario

7.1.1 Perfil del fedatario.- Podra ser designado como fedatario cualquier
colaborador de la Sunedu, indistintamente al régimen de contratacién de
personal.

7.1.2 Prohibicidn de ser fedatario.- No podran ser fedatarios:

a. Los miembros del Organo de Control Institucional.

b. Los colaboradores que continuamente realizan comisiones de servicios
fuera de la Institucién.

¢. Los que hayan recibido medida disciplinaria de suspension, hasta un afo
posterior al levantamiento de la misma.

De configurarse alguna de las prohibiciones antes descritas al memento de la
designacion, el servidor y/o funcionario debera abstenerse de asumir el cargo

un
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7.13

714

de fedatario, sin perjuicio de comunicarlo de manera inmediata a su superior
jerarquico yfo al jefe de la unidad organica de la Sunedu a la que se
encuentra adscrito o a quien haga sus veces, a fin de proponer su inmediata
revocacion.

Del mismo modo, el fedatario designado, en los casos en los que sobreviniese
alguna de las causales de prohibicion antes descritas, deberd abstenerse de
continuar ejerciendo las funciones encargadas, siendo que, en su reemplazo,
sus funciones serdn asumidas por el fedatario suplente.

Al fedatario que incumpla con las disposiciones previstas en los parrafos
anteriores, se le iniciard un procedimiento administrativo disciplinario; sin
perjuicio de iniciar contra él las acciones civiles y penales que correspondan.

Procedimiento de designacién.- Cada una de las unidades orgdnicas podra
contar con fedatarios, para lo cual, deberan seguir con el siguiente
procedimiento para su designacion:

a) Los fedatarios serdn designados a través de Resolucion de
Superintendencia, a propuesta del jefe de cada una de las unidades
orgdnicas, o quien haga sus veces, previo informe a la Secretaria General,
quien evaluara la propuesta de designacion.

b} El Superintendente podrd dejar sin efecto dicha designacidn, de
considerarlo necesario o conveniente para los intereses institucionales.

¢} El namero minimo de fedatarios institucionales por unidad organica serd
de un (1) titular y un {1) suplente, los cuales gjerceran dicha funcidn hasta
su revocatoria.

d) El nimero de fedatarios podra ser aumentado cuando las necesidades asi
lo requieran.

e) La designacion y ubicacion de los fedatarios serd difundida y hecha de
conocimiento al publico en general, para tal fin se utilizard el formato
previsto en el Anexo 1.

f) La Unidad de Atencidn al Ciudadano y Tramite Documentario registrard {a
firma del fedatario en un libro o sistema virtual, segin corresponda, para
fines de su identificacién y diligente labor de certificacion.

Duracion del cargo.- La funcién de fedatario institucional serd ejercida de
manera indefinida hasta su revocatoria.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el parrafo anterior, la resolucion de
designacion podra disponer que el ejercicio de la funcidn de fedatario
institucional se ejecute por un periodo determinado, pudiendo ser
prorrogable.
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7.1.5 Cese del Fedatario.- La funcion de fedatario institucional cesa por las
siguientes circunstancias:

a)

b)

c

d)

e)

f)

gl

Fallecimiento.

Cese del funcionario o servidor por el término del vinculo laboral o
contractual.

Cumplimiento del periodo de designacion, en el caso que la Resolucién de
designacion asi lo haya contemplado.

Por la imposicién de una sancion administrativa en virtud de un proceso
administrativo disciplinario.

Por incapacidad permanente, fisica o mental.

Por ineficiencia comprobada, de acuerdo a los procedimientos internos de
la Institucion.

Par haber sido sancionado penalmente por delitos contra la fe publica.

7.1.6 Supervision de los fedatarios.- La Secretaria General podrd requerir
aleatoriamente a lza Unidad de Atencidn al Ciudadano y Tramite Documentario
los reportes semestrales a los que se refiere el item (xvi) del literal d} del
numeral 7.1.7 (Obligaciones del fedatario) de la presente directiva a fin de
verificar su cumplimiento.

7.1.7 Funciones, responsabilidades, derechos, obligaciones y prohibiciones del
fedatario.-

a)

b}

Funciones: Son funciones y atribuciones del fedatario, |as siguientes:

(i) Autenticar reproducciones de documentos.

(iiy  Certificar firmas.

{iii} Coordinar permanentemente con los demas fedatarios de la Sunedu,
a fin de que la carga sea distribuida equitativamente, priorizando las
necesidades de atencidn de los usuarios.

Responsabilidad de los Fedatarios.-

(i) Los fedatarios son responsables por todos los actos de
autenticaciones y de firmas certificadas que les sean solicitados.
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{ii} Los fedatarios no son responsables por la veracidad del contenido
del documento a autenticar.

{(iiiy Los fedatarios se conducirdn de acuerdo a los principios
establecidos en la Ley N* 27444 - ley del Procedimiento
Administrativo General, asi como por la Ley N° 27815 - Ley del
Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

c) Derechos de los fedatarios.- Los fedatarios cuentan con los siguientes
derechos:

(i)  Gozar de todos los derechos inherentes a la funcién publica.

{il  Serreemplazado por un fedatario suplente, en caso de vacaciones o
licencia.

d} Obligaciones del fedatario.- Son obligaciones de los fedatarios, las
siguientes:

{i) Cumplir con el horario normal de labores y con su horario de
atencién como fedatario.

(ii}  En caso de ausencia, deberd comunicar a su Jefe inmediato, para su
reemplazo por otro fedatario titular o suplente.

{iii} Debera utilizar los sellos disefiados en la presente directiva, para el
desarrollo de sus funciones {segun el Anexo 2).

{iv)] Ejercer la funcidn encomendada en beneficio de los usuarios que
requieran de su servicio, para lo cual no podra exponer ninguna
oposicion.

{v)  Cumplir personal y diligentemente con las funciones encomendadas
de fedatario.

{vi) Ejercer las funciones de fedatario sin dejar de cumplir las
responsabilidades inherentes al desempefio de su cargo como
colaborador de la Sunedu.

(vii) Guardar reserva de la informacion a la que tenga acceso en el
ejercicio de sus funciones como fedatario.

{viii) Brindar el servicio de forma gratuita.

{ix} Aceptar para la autenticacion solo reproducciones totalmente
legibles, sin borrones ni enmendaduras.
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{xi)

(xii}

{xiii}

{xiv)

{xv)

(xvi)

{xvii)

Contar con un libro de registro diario de autenticacién de
reproducciones y certificacion de firmas.

Mantener actualizado el registro de autenticaciones y certificacién
de firma (Segun Anexo 4).

Conocer exhaustivamente |a funcidn de fedatario y capacitarse para
su mejor desempeiio, en beneficio institucional.

Tener buen trato con los usuarios en general.

Informar a su superior jerdrquico sobre presuntos actos delictivos o
de inmoralidad observada en el ejercicio de su funcién.

Custodiar los sellos y el Registro a su cargo.

Presentar un reporte semestral de fo actuado a la Unidad de
Atencidn al Ciudadano.

Hacer entrega de cargo y presentar un informe de lo efectuado al
responsable de la Unidad de Atencidn al Ciudadano y Tramite
Documentario, con copia al Superintendente y a la Oficina de
Recursos Humanos el dia habil siguiente de la designacidn del
sucesor o culminada su designacion como fedatario, segun
corresponda.

{xviii) Salvaguardar los intereses institucionales,

e) Prohibiciones de los fedatarios.- Los fedatarios no pueden realizar las
siguientes acciones:

(i)

(ii)

{iii)

(iv)

(v}

Autenticar o certificar firmas en las que él, su conyuge,
ascendientes, descendientes y parientes hasta cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad tengan interés.

Exigir o recibir cualquier tipo de retribucion del usuario para realizar
u omitir actos del servicio.

Autenticar reproducciones de documentos sin la presentacidén de
los documentos originales.

Emitir oginion a través de los medios de comunicacidn social sobre
los documentos que ha autenticado, salvo delegacion expresa.

Permitir que por cualquier motivo sea utilizado su sello o su registro
diario por otras personas.
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(vi)
{vii)
{viii)

(ix)

{x)

Tramitar el documento o expediente que ha autenticado.

Colecar su sello y firma en papeles en blanco.

Ejercer la funcidn de fedatario fuera de la Institucion.

Aceptar y/o autenticar reproducciones de documentos ilegibles o
reproducciones de documentos originales que presenten borrones,

tachas y/o enmendaduras.

Permitir el uso de los sellos de certificacién por otras personas
ajenas a los fines que esta destinado.

7.2 Del procedimiento.- Los procedimientos de autenticacidon de reproduccion de
documentos y la certificacion de firmas se rigen por lo dispuesto en el presente
numeral.

7.2.1 Autenticacion de reproduccién de documentos.-

a) Alcances de la autenticacién de la reproduccién de documentos.- Los
fedatarios institucionales podran autenticar la reproduccion de aquellos
documentos que le soliciten. Para ello, los fedatarios podrdn expedir
cualquiera de las siguientes autenticaciones:

(i)

(i)

Copias fedateadas o autenticadas: Es la autenticacion realizada por
el fedatario sobre la reproduccién del documento presentado por el
usuario para €l inicio o prosecucidn de algin procedimiento ante la
Sunedu.

La autenticacién descrita en el parrafo anterior no podrd ser
opuesta ante instituciones publicas o privadas y/o a personas
naturales externas a la Sunedu.

Copias certificadas: Es la autenticacién realizada por el fedatario
saobre la reproduccion de un documento que se encuentre dentro
de la administracion de la Sunedu.

Este tipo de autenticacion puede ser opuesta ante todo tipo de
instituciones publicas o privadas y/o a personas naturales.

b) Del procedimiento de autenticacidn de reproduccién de documentos:

(i)

Para copias fedateadas o autenticadas:

a. El usuario deberd apersonarse ante el fedatario con los
originales y reproducciones legibles, sin borrones, recortes o
enmendaduras de los documentos a ser autenticados, el
original de su Documento Nacional de Identidad u otro
documento de identificacion permitido por ley.

10
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El fedatario institucional personalmente debera cotejar y
verificar la fidelidad de la reproduccién del documento
original que tiene a la vista.

El fedatario debe evitar consignar el sello correspondiente
sobre las partes escritas del documento. El sello se estampa
en el anverso y reverso de la copia, en caso que el documento
esté escrito por ambos lados.

En el caso de hojas en blanco, debera consignar el sello
correspondiente a “Hoja en Blanco”, seguido del sello
raspectivo.

Para la autenticacion de reproduccién de libros de actas o de
contabilidad, el fedatario deberd verificar que éstos
contengan la apertura del libro con la correspondiente
legalizacion, e incluye estos datos en la descripcion del
documento a autenticar {segiin Anexo 3).

El fedatario deberd llenar el Libro de Registro diario de
Autenticacién de Reproducciones y Certificacién de Firmas.

El usuario debera firmar el Libro de Registro diario de
Autenticacién de Reproducciones y Certificacion de Firmas en
el recuadro que le corresponde.

Las copias fedateadas o autenticadas y los documentos
originales deben ser entregados al usuario inmediatamente
después de realizar la autenticacidn, salvo que, por el cumulo
o la naturaleza de los documentos a autenticar, si el usuario lo
autoriza, el fedatario podrd retener los documentos
entregados por un plazo maximo de dos (2} dias habiles para
autenticar las correspondientes reproducciones (copias),
cumplido dicho plazo, devuelve al usuario los documentos
mencionados. En dicho supuesto, el fedatario levantard la
constancia de retencién de los documentos (segun Anexo 5).

Los fedatarios institucionales no podran autenticar los
siguientes documentos:

i.1. Impresiones de paginas web, debido a que resulta ser
informacion sujeta a modificacion periddica.

i.2. Documentos clasificados con la condicion de
confidencial o reservado.
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Para copias certificadas:

Los usuarios deberdn presentar su solicitud de copias
certificadas de cualquier documentacién que es administrada
por la Sunedu a través de la mesa de partes de la institucion,

Lo dispuesto en el parrafo anterior no resulta aplicable a
aquellos requerimientos de copias certificadas realizadas
entre las unidades organicas de la Sunedu.

El fedatario personalmente deberd cotejar y verificar la
fidelidad de la reproduccion del documento original que tiene
alavista.

El fedatario deberd consignar el sello correspondiente sobre
el reversa de cada una de las reproducciones del documento
original.

Nota: En los casos en que el total de reproducciones sea
mayor a cinco {05) folios, el fedatario podra visar cada una de
las reproducciones del documento original, debiendo
estampar el sello correspondiente Unicamente en el reverso
de la ultima reproduccién, indicando el total de las
reproducciones certificadas.

En caso, el documento esté escrito por ambos lados, el
fedatario debera evitar consignar el sello correspondiente
sobre las partes escritas del documento.

El fedatario debera llenar el Libro de Registro diario de
Autenticacion de Reproducciones y Certificacion de Firmas.
Asimismo hara firmar al usuario el cargo respectivo y entregar
los documentos autenticados.

Los fedatarios institucionales no podran autenticar la
siguiente informacién:

g.1. Certificar reproducciones de documentos con
informacién confidencial o reservada, sin que haya
transcurrido el tiempo de reserva o haya desaparecido la
causa gque motivo dicha clasificacidn.

g.2. Autenticar reproducciones ilegibles o gue tengan
borrones o enmendaduras.

12
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k)

h. Los fedatarios deberdn atender los requerimientos de copias
certificadas en el plazo maximo de cinco (5) dias habiles, salvo
que por norma legal se tenga que atender en un plazo menor.

7.2.2 Certificacion de Firmas.-

a) El usuario deberd apersonarse ante el fedatario con la solicitud o
documento en el que se consignara la certificacién de la firma.

b) El usuario deberd presentar el original de su Documento Nacional de
Identidad o en el caso de extranjeros el carnet de extranjeria o pasaporte.

c) El fedatario verifica la identidad del suscriptor a través de su respectivo
documento de identidad y lo hace firmar.

d) El usuario estampa su firma en presencia del fedatario en el
correspondiente documento, incluyendo su huella digital. En caso que el
documento ya se encuentre firmado, el usuario volverd a suscribirlo, en
presencia del fedatario, al lado de la firma ya consignada.

e) El fedatario coloca su sello y firma certificando la firma del usuario.

f) El fedatario debe llenar el Libro de Registro diario de Autenticacion de
Reproducciones y Certificacidn de Firmas.

g) El fedatario debe hacer firmar al usuario el cargo respectivo y entrega el
documento con la firma certificada.

h} Para el caso de persona iletrada, el usuario debera consignar su huelia
digital en presencia de un testigo, quien debe identificarse con su
Documento Nacional de Identidad u otro documento de identidad
permitido por ley.

REGISTRO

Los fedatarios deberdn lNevar un registro diario de autenticaciones de reproducciones y
certificacidn de firmas, el cual contendrd la siguiente informacidn:

n o

Tm oo

Numero correlativo del registro;

fecha de la autenticacidn;

descripcidn del documento a autenticar o del documento que contiene la
firma a certificar;

numero de pédginas del documento;

nimero de reproducciones autenticadas;

nombres y apeilidos del usuario;

numero de documento de identidad del usuario;

firma en sefial de conformidad; vy,

13
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i. observaciones.

Para ello, se debera observar el formato establecido en el Anexo 3 de la presente
directiva.

Para efectos de su control, los fedatarios deberan remitir semestralmente a la Unidad de
Atencidn al Ciudadano y Tramite Documentario el consolidado de sus actuaciones.

)] DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA: En todo lo no previsto en el presente Reglamento regira supletoriamente lo
dispuesto en la Ley N* 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, la Ley
N° 30220 - Ley Universitaria, asi como las demds normativas que resulten aplicables.

SEGUNDA: Todo aquello que no se encuentra previsto en la presente directiva,
relacionade con los procedimientos para la autenticacion de reproducciones y
certificacion de firmas, sera resuelto por la Unidad de Atencion al Ciudadane y Tramite
Documentario de la Sunedu.

m}  ANEXOS

1. Formato de difusién de fedatarios y su ubicacion,

2. Sellos.

3. Formato de apertura del Libro de Registro diario de Autenticacion de
Reproducciones y Certificacion de Firmas.

4. Registro de Autenticaciones y de Certificacion de Firmas.

5. Acta de retencién de documentos para ser autenticados.




Version: 01

SUNEDU INSTITUCIONALES DE LA SUNEDU

DIRECTIVA DEL REGIMEN DE FEDATAR!IOS Fecha de vigencia:

ANEXO N° 1: FORMATO DE DIFUSION DE FEDATARIOS Y SU UBICACION

FEDATARIO
{Nombre del Fedatario)

Area
(Nombre del Area)

Ubicacidn
(Nombre del edificio, N° de Piso, etc.)
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ANEXO N° 2: SELLOS

Las medidas sugeridas podrian variar a criterio de la necesidad del Fedatario.

PARA COPIAS FEDATEADAS
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
QUE HE TENIDO A LA VISTA

REG. N°...........

(FIRMA FEDATARIQ)
{Nombre de Fedatario)
Fedatario
Medidas del sello: Ancho: 3.2 ¢cm., Alto: 3.2 cm.

PARA CERTIFICACION DE FIRMA

CERTIFICO: Que la firma que antecede
COTTESPONUE Alevererrererererernsessnireseserssorecrsesesis

...........................................................................

...........................................................................

es auténtica.

REG. N°...........

< ‘.=rra%

o

(F yepe
}“.

(FIRMA FEDATARIO)
{Nombre de Fedatario)
Fedatario

Medidas del sello: Ancho: 4.2 cm. x 4.2 cm.

PARA HOJA EN BLANCO
| HOJA EN BLANCO |
Medidas del sello: Ancho: 7.5 em., Alto: 1.5 cm.
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PARA CERTIFICACION DE HUELLA DIGITAL
CERTIFICO: Que [a huella digital que antecede
COMMESPONTE A2 .o vverersresrerrarsesenssssisssssessessanssrens

.................................................................................

.................................. , identificado con DNI. N°
................................ , ¥ &5 auténtica.
Siendo testigo el (1a} sefior (3) .oeveveennernnnernns

.................................................................................

(FIRMA FEDATARIO)
{Nombre de Fedatario)
Fedatario

Medidas del sello: Ancho: 7.6 cm., Alto: 3.7 cm.

PARA COPIAS CERTIFICADAS
Modelo 1

El fedatario institucional de la Superintendencia Nacional de
Educacién Superior Universitaria.

CERTIFICA:
Que la presente copia es exactamente igual al documento que

obra en el expediente original que he tenido a la vista y
confrontado.

Santiago de Surco, (Fecha)

{FIRMA)
{Nombre del Fedatario)
Fedatario




SUNEDU

Version: 01
DIRECTIVA DEL REGIMEN DE FEDATARIOS Fecha de vigencia:
INSTITUCIONALES DE LA SUNEDU

Modelo 2

El fedatario institucional de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria.

CERTIFICA:
Que las siguientes copias — xx folios en total — son exactamente
iguales al documento que obra en el expediente original que he

tenido a la vista y confrontado.
Santiago de Surco, {Fecha)
(FIRMA)

{(Nombre del Fedatario)
Fedatario

PARA VISACION

Medidas del sella: 2.4 cm
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ANEXO N° 3: FORMATO DE APERTURA DEL LIBRO DE REGISTRO DIARIO DE AUTENTICACION
DE REPRODUCCIONES Y CERTIFICACION DE FIRMAS

En la ciudad de Santiago de Surco, a los dias del mes de del afio 2
yo, , fedatario designado mediante Resolucion de
Superintendencia N° - 20__-SUNEDU, doy fe de la apertura del presente libro:

1. Denominado “Libro de Registro diario de Autenticacion de Reproducciones vy
Certificacion de Firmas”.
2. Correspondiente a: (Nombre del Fedatorio)

3. El mismo que consta de folios, en cada uno de los cuales estampo mi sello de
fedatario.
Este libro queda registrado bajo el ndmero , en mi registro cronoldgico

correspondiente al presente afio.

{EIRMA FEDATARIQO}
{Nombre de Fedatario)
Fedatario
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ANEXO N° 4: REGISTRO DE AUTENTICACION DE REPRODUCCIONES Y DE CERTIFICACION DE

FIRMAS
Documento a
N° de N° de autenticar / Nombre y Firmay
N° | Fecha Pazinas | copias Documento con | Apellidos del N° DNI. Huella
& P firma Usuario Digital

certificada
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ANEXO N° 5: ACTA DE RETENCION DE DOCUMENTOS PARA SER AUTENTICADOS

ACTA DE RETENCION DE DOCUMENTOS

En el marco de lo dispuesto en el articulo 127° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, por el presente documento se deja constancia de la retencién, por el
término maximo de dos (2) dias habiles, de los documentos originales que se detallan a
continuacion, a efectos de proceder con la autenticacidn solicitada en la fecha por el seiior(a)
, con DNI. N*®

TWwNeE

Santiago de Surco, ___de de

(FIRMA} {FIRMA)
Nombre del usuario Nombre del Fedatario
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